}1.6dz, dnia 16.03.2020 1.
Nr sprawy: LDK.CRi0OP.26.1.2020

Opis Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

1. Informacje og6lne

Tryb zamdwienia: przetarg oparty na przepisach Kodeksu cywilnego — art.66 — 72 b znl
Zamawiajacy: Lodzki Dom Kultury w Lodzi

Adres Zamawiajacego:

ul. Traugutta 18

90-113 Lodz

Telefon: (0-42) 633 58 29, nr faksu: 042 633 70 96

REGON: 000278273

NIP: 724-10-00-092

adres strony internetowej zamawiajacego: www.ldk.lodz.pl, Biuletyn Informacji Publicznej
adres poczty elektronicznej: j.purczynska@ldk.lodz.pl

1. Podstawa prawna:

1. Zamoéwienie o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej progu okreslonego w art. 4 pkt.
8. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych

2. Kodeks cywilny

2. Przedmiot zamdwienia
Swiadczenie ustug poligraficznych — przygotowanie do druku i wykonanie drukéw typu folderow,
ksiazek, katalogow, biuletynow, zaproszen, dyplomow, plakatow i innych akcydensoéw z
materiatbw wlasnych na podstawie projektu w postaci elektronicznej.
KOD CPV : 79810000-5 Ushugi drukowania;

Opis przedmiotu zamowienia:

Rolag Wykonawcy jest biezgce realizowanie zamoéwien na ustugi poligraficzne wedlug
potrzeb ~ Zamawiajacego  zgodnie z nastgpujacym  ponizszym  szacunkowym
zapotrzebowaniem. Standardy jako$ciowe zamowienia zgodnie z art. 91 ust. 2 a) Pzp opisane
sgq w ponizszej tabeli:

Lp. | Nazwa | Naklad* | Kolor | Format Tlosé Papier Szacunkowa ilo$¢ nakladow w ciagu
stron roku
1 | plakat dc;zltoo 4+0 B2 | Kreda 120-170 g 2




do 200

2 plakat - 4+0 B2 1 Kreda 120-170 g
3| ptakar | 20 [ 40 [ om2 1 |Kreda120-170 ¢
4 | ptakar | 9591 4o | om2 1 | Kreda 1204170 g
5 | plakat d"sifoo w0 | B2 1 |Kreda120-170 g
6 plakat doSthOO 4+0 Bl 1 Kreda 120-170 g
7 | plakat dOS SO a0 | B 1 |Kreda120-170 ¢
8 | plakar [ 10| 40 [ a3 I |xreda120-170 g
9 | plakat dz;oo 410 A3 1| &reda120-170 g
do 100 kreda mat, 250-
10 | dyplom <t 4-+0 Ad 1 280 g
do 200 kreda mat, 250-
11 | dyplom st 4+0 Ad 1 280 ¢
do 500 kreda mat, 250-
12 | dyplom szt 4+0 Ad 1 280 g
do 1000 kreda mat, 250-
13 | dyplom ozt 4+0 Ad 1 280
kreda mat, 200~
14 |Zaprosze do 200 4-+4 AS 4 250g, bigowanie,
nie szt. .
falcowanie
kreda mat, 200-
15 |#eprosze) doS00 |4, ] as 4 | 2508, bigowanie,
nie szt. .
falcowanie
zaprosze | do 200 kreda mat, 200-
16 pr 4+1 DI 4 250g, bigowanie,
ne 8Zt, .
falcowanie
Ireda mat, 200-
py |7aprosze| do200 1, 1 4 | 250g, bigowanie,
ne szt )
falcowanie
1+0 KREDA 300g,
1g | 7prosze d"slgoo PANTO| DL 4 bigowanie
’ NE falcowanie
1g |Zaprosze do 500 4+0 DL 1 kreda mat, 250-
nig s7t, 280¢g
g |Zaprosze do 500 414 PL 2 kreda mat, 250-
nie szt 280 g
51 |Zaprosze do 1900 414 DL 5 kreda mat, 250-
nie 8zt 280 g
Srodki: kreda
dO 100 dO 16 mat, 120"160 g,
22 | katalog szt 4+4 21x21 | stronz | okladka; 250-
v okladka | 280g, cprawa

ZESZYLOWa




Srodki: kreda
mat, 120-160 g,

4020 okladka: 250-
do 100 - 280g, oprawa
23 | katalog 4+4 21x21 stron z 1
szt. okladka zeszytowa,
okladka:foliowan
a +Hakier
punktowy
Srodki: kreda
do 100 do 32 mat, 120-160 g,
24 | katalog at 4+4 21x21 | stronz oktadka: 250- 1
’ okladkg | 280g, oprawa
zeszytowa
Srodki: kreda
do 500 do 32 mat, 120-160 g,
25 | katalog ozt 4+4 21x21 stron z okiadka: 250- 2
’ oktadks | 280g, oprawa
zeszytowa
Srodki: kreda
do 100 do 48 mat, 120-160 g,
26 | katalog - 4+4 21x21 stron z oktadka: 250- 1
' oktadkg | 280g, oprawa
zeszytowa
Srodki: 100-120
g, okladka kreda
kolor 4+1 280-
; 300 g, oktadka
i 550 Srl‘idfk 35-50 | 14x20 cm +
27 | ksigzka ozt okla di(a 14x20 str. z skrzydetka (7-9 1
’ 440 oktadka cm) grubosé
grzbietu
dostosowana do
iloéci stron,
oprawa klejona
Srodki: 100-120
g, oktadka kreda
kolor 4+1 280-
. 300 g, oktadka
40 500 Sl;‘f}ek 50-65 | 14x20 cm+
28 | ksigzka ot o d1,<a 14x20 str. z skrzydetka (7-9 2
’ 40 oldtadka cm) grubo$é
grzbietu
dostosowana do
ilo§ci stron,
oprawa klejona
srdale Srodki: kreda
do 300 e do 40 mat, 120-160 g,
29 | katalog 5 cletuiths Ad stron z oktadka: 180- 1
’ A, oktadka | 250g, oprawa
zeszytowa
do 20 kreda mat, 180-
30 folder dc;72t00 4+4 A6 stron z 250g, oprawa 1
- oktadka zeszytowa
31 ulotka do 500 £ AS ’ kreda mat, 160- 9
szt 200g
17 Tt do 1000 4+1 AS 5 kreda mat, 160- )
szt. 200g




33

ulotka

do 500

4+4

A5

kreda mat, 160-

szt. 200g
do 200 A4 do kreda mat, 160-
? 3
34 ulotka st 4+4 DL 2 200g 2
do 500 A4 do kreda mat, 180-
5 | dodd | Ve HE | “pp 2 250 2xbig 2
do 3000 A4 do kreda mat, 180-
36 | ulotla | o | 2 250g 2xbig %
do 1000 A4 do kreda mat, 180-
37 ulotka st 4+1 DL 2 250g 2xbig 1
396mm
kreda mat, 180-
35 | wise | 993009 | 4y | 220m 2 250g 3xbig 12
Bt m.do kiadana na ,,z”
DL S .
do 3000 192511(1)]11:11 S Qi LN
39 | ulotka 4+1 2 250g 4xbig 12
szt. Lo sktadana na ,,z”
DL 2
ag | miger | O | 444 a3 g | ¥edamai2iled 1
szt. xbig
karta
4. | pocztow d‘; Zztso a1 | 1ox15 | 2 300g 6
a .
280-300 g,
42 teczka do 500 440 i | krfarda, lakler_ 1
firmowa Szt. wybiorczy, folia,
jeden big
280-300 g,
43 teczka | do 1000 440 Ak | krf:a’da, lalqer_ |
firmowa Szt wybidrezy, folia,
jeden big
Ay | PEDieE | Ao 1000 | o, A4 | offset 90g 2
firmowy szt
45 Fopata | o 1000 4+0 AS 1 koperta a5 1
firmowa szt.
46 Fopetta | ido 1000 4+0 DL 1 koperta dl 2
firmowa szt.
klejony+plecki
47 | notatnik doslz?OO ailtc?ne AS 20 300g, srodek- 1
' P 80g, 1+0 pantone
do 500 kreda mat, 300 g,
48 | zaktadki o 4-+4 19,6x5,6 2 folia btysk 1
‘ dwustronna
kreda mat, 300 g,
49 | zaldadki dole?OO 4+4 19,6x5,6 2 folia blysk 1
' dwustronna
g |MEw| G | g 2 | kreda mat, 300g 10

ki

szt.




3. Termin realizacji zamowienia

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy (jednakze nie weze$niej niz od dnia
1 kwietnia 2020 roku) do 31 marca 2021 roku.

4. Sposob porozumiewania sie

1. Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1
Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pytania muszg by¢ skierowane na adres: £.odzki Dom
Kultury ul. Traugutta 18, 90-113 Lodz.

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomoca faksu na nr faksu: 042 633 70 96
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu lub droga
elektroniczng.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ porozumiewania sig drogg elektroniczng na adres poczty
elektronicznej: j.purczynska@ldk.lodz.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub droga
elektroniczna.

4. Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktowania sig¢ z wykonawcami jest:

Imie i nazwisko: Justyna Purczynska-Zieleniewska
nr tel: 797326228

e-mail: j.purczynska@ldk.lodz.pl

pokdj: 410

godziny urzgdowania Zamawiajacego: 9 — 15

5. Termin zwiazania oferta

Oferta zlozona w toku przetargu przestaje wiaza¢ gdy zostata wybrana inna oferta albo gdy
przetarg zostal zamkniety bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

6. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow.

0O zamoéwienie moze ubiegac si¢ wykonawca, ktory:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie — jego
weryfikacja nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postgpowaniu

2. Posiada wiedze i doswiadczenie

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie — jego
weryfikacja nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spelnianin warunkow
udziatu w postepowaniu



3. Dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia

Dysponuje niezbedna wiedza i doSwiadczeniem, a takze potencjatem technicznym
oraz pracownikami zdolnymi do wykonywania danego zamdéwienia lub przedstawi
pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i
0s6b zdolnych do wykonania zamdwienia w tym wykonania 3 ustug o wartosci
minimum 10.000 zt brutto w zakresie niezbgdnym do wykazania spetnienia warunku
wiedzy 1 doSwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat liczac od dnia zlozenia oferty, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane.

4. Inne wymagania finansowe i organizacyjne

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie — jego
weryfikacja nastapi na podstawie ztozonego o$wiadczenia o spelnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu

Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ustawy prawo
zamowien publicznych.

7. Wrykaz odwiadczen i dokumentow jakie maja dostarczyvé wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:
Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:
A.1) Formularz ofertowy -wypehliony i podpisany przez wykonawcg /zatacznik nr 1 do OTWZ/
A.2) Formularz cenowy wypelniony i podpisany przez wykonawcg /zatacznik nr 2 do OIWZ/
A.3) Wykaz osob do kontaktow /zatacznik nr 3 do OIWZ/
A.4) O$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu /zatacznik nr 4 do OTWZ/
A.5) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
z art. 24 Prawa zamowien publicznych /zatacznik nr 5 do OIWZ/
A 6) Wykaz wykonanych ustug wraz z dokumentami potwierdzajacymi prawidtowe
wykonanie /zalacznik nr 6 do OTWZ/
A.7) Wzor umowy parafowany /zatacznik nr 7 do OIWZ/
A. 8) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/ petnomocnictw osob sktadajacych
ofertg, o ile nie wynikaja z przepisow prawa lub z przedstawionych dokumentow
rejestrowych.
A 9) Zaparafowang klauzule informacyjna /zatacznik nr 8 do OTWZ/
B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia z art. 24 Prawa zamoéwien publicznych wykonawca sklada nastepujace
dokumenty:
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
Gospodarczej ,jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawionego nie wezeéniej niz 6 miesigey przed
uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku 0séb fizycznych o$wiadczenie wymienione w
pkt. A.5) niniejszej specyfikacji.
C.1) Dokumenty w niniejszym postgpowaniu moga by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/ osoby uprawnione do
podpisania oferty z dopiskiem "za zgodnosc¢ z oryginalem".




C.2) Oferta, wszystkie wymagane zataczniki, sktadane dokumenty oraz o§wiadczenia
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagaja zalgczenia
wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

C.3) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poSwiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawcg kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

8. Informacje dotvczace warunkéw i sposobu skladania ofert.

1. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.
2. Wykonawca okresli ceng wykonania dostaw.

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemne;j.

4

Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane, podpisane przez
osobe (osoby) uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy.

5. Wszystkie formularze dotaczone do oferty, a w szczegdlnosci formularz oferty, powinny
by¢é wypelnione przez wykonawce $cisle wedlug wskazoéwek bez dokonywania w nich
zmian.

6. Kazde ewentualne poprawki musza by¢ naniesione w czytelny sposob i1 parafowane przez
osoby upowaznione do podpisywania oferty.

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietej kopercie oznakowanej w sposob nastepujacy:
<b.6dzki Dom Kultury w Lodzi>
oferta w <PRZETARG >

,,Oferta - Swiadczenie ushug poligraficznych — przygotowanie do druku i wykonanie drukéw
typu folderéw, ksigzek, katalogéw, biuletyndw, zaproszen, dyploméw, plakatéw i innych
akcydenséw z materialow wlasnych na podstawie projektu w postaci elektronicznej”

nie otwieraé przed 25.03.2020 r. godz. 11.00

Na kopercie nalezy umiesci¢ rowniez nazwg i adres wykonawcy.

Koperta powinna by¢ zapieczgtowana w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajgca jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

W wypadku dostarczenia oferty poczta na kopercie nalezy dodatkowo napisac:
,,Dostarczy¢ do pok. 218 (sekretariat dyrektora) do 25.03.2020 r. do godz. 10.30”

9. Miejsce i termin skladania ofert
1. Oferty mozna sklada¢ w siedzibie zamawiajacego w pok. 218 w terminie do dnia 25

marca 2020r., do godziny 10.30

2. Oferta zloZzona po terminie zostanie zwrdcona bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestu.

10. Miejsce i termin otwarcia ofert
1. Oferty zostana otwarte w siedzibie zamawiajacego w Lodzkim Domu Kultury ul.
Traugutta 18, pok. 114 w dniu 25.03.2020 o godz. 11.00

2. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

@?@/g



11. Sposob obliczenia ceny oferty.

1.
2.

1. Oferta musi zawiera¢ ostateczna, sumaryczng cen¢ obejmujacg wszystkie koszty
z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkow (takze podatku od towardw i ustug).

2. Cenamusi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie z doktadno$cig do dwdch
miejsc po przecinku..

3. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia ,,Formularza ofertowego”, stanowigcego
zalacznik nr 1 do OIWZ i okreslenia w nim cen na wszystkie elementy zamowienia.
Ceng oferty stanowi suma warto$ci wszystkich pozycji ,,Formularza ofertowego”,
zawierajaca wszystkie koszty niezbedne do wykonania zamowienia.

4. Zastosowanie przez wykonawcg stawki podatku VAT niezgodnej z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug spowoduje odrzucenie oferty.

5. Wszystkie ceny okre$lone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci
umowy i nie beda podlegaty zmianom.

12. Ocena ofert

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja.

W odniesieniu do wykonawcow, ktdrzy spetnili postawione warunki komisja dokona
oceny ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:

Lp. Opis kryteriow oceny Znaczenie

1. Cena 100%

Sprecyzowanie kryteriow oceny ofert:

cena oferowana minimalna brutto

o e msmnen s 1O0Y%

3

cena badanej oferty brutto.

. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okreslonym w niniejszym opisie i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryterium wyboru.

4. Zamawiajacy powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich wykonawcow.
Wybranemu wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

13. Istotne warunki umowy

1

Warunki umowy zostaly zawarte we wzorze umowy /zatacznik nr 7 do OTWZ/.

4. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawey w toku postepowania

o udzielenie zamowienia.

W przedmiotowym postepowaniu nie przystuguja srodki odwotawcze.

ZALACZNIKI:
Zatacznik nr 1: formularz ofertowy
Zatacznik nr 2: formularz cenowy

Zatacznik nr 3: wykaz oséb do kontaktu z zamawiajacym



Zatacznik nr 4: o§wiadczenie o spelnieniu warunkow
Zatacznik nr 5: o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Zalgeznik nr 6; wykaz wykonanych ustug

Zalagcznik nr 7: umowa

Zalacznik nr 8: klauzula RODO

(podpis Dyrektora







