Zarzadzenie Nr 32/2019
Zastepcy Dyrektora Lédzkiego Domu Kultury
zdnia 5 wrzesnia 2019 roku

w sprawie: rocznej pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych £DK

w2019r.

Kultury, zgodnie z Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U z 2019 poz.351
z poZniejszymi zmianami) oraz Zarzadzeniem Dyrektora Lodzkiego Domu Kultury Nr 3 z dnia
12 wrzesnia 2007r. , zarzadzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji rocznej wg

stanu:

30 wrze$nia 2019r.- S$rodki trwate amortyzowane jednorazowo i stopniowo oraz
Srodki trwate ujete w ewidencji pozabilansowej.
Spis z natury winien by¢ przeprowadzony w dniach od 01.10.
do 15.11. 2019.

31 grudnia 2019r.-  $rodki pieniezne w kasie i druki Scistego zarachowania, bilety
komunikacji miejskiej w Sekretariacie £L.DK, $rodki pieniezne i
potwierdzenia piatnosci karta w Kinie Szpulka, $rodki
pienigine i potwierdzenia platnosci karta w Recepcji LDK,
Srodki pieniezne w Zespole Literacko-Redakcyjnym, $rodki
pienigzne w Zespole d/s Teatralnych oraz naleznosci i
zobowigzania w drodze uzyskania potwierdzenia sald.

§1
Gtéwna Komisja Inwentaryzacyjna proponuje podziat na poszczegélne pola spisowe
oraz ustali niezbgdng ilo$¢ oséb i sktad zespotéw spisowych. Przewodniczaca pobiera i
wydaje arkusze spisowe, ktére wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach. Po dokonanych
spisach zespoly spisowe obowigzane s3 do zlozenia arkuszy wykorzystanych i
niewykorzystanych do przewodniczacej Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§2
Wycena oraz ustalenie wartosci spisowych z natury sktadnikéw majgtkowych jak
réwniez ustalenie réznic inwentaryzacyjnych poprzez poréwnanie spisu z ewidencjg
inwentarzowa winna by¢ dokonana w terminie do 10 stycznia 2020 roku. Wszelkie
uzgodnienia co do miejsca uzytkowania i oséb odpowiedzialnych za sktadniki
majgtkowe przewodniczacy zespotéw spisowych dokonuja z przewodniczacg Gtéwnej
Komisji Inwentaryzacyjnej. Wyceny arkuszy sktadnikéw majatku dokonuje pracownik
prowadzacy ewidencje inwentarzows srodkéw trwatych w Dziale Administracyjno-
Technicznym. Wycene arkuszy spisu z natury oraz ustalenie rdznic
inwentaryzacyjnych $rodkéw pienigznych, drukéw Scistego zarachowania i biletéw



tramwajowych dokonujg pracownicy Dziatu Finansowo-Ksiegowego. Réznice wynikie
pomiedzy ewidencjg ksiegowa a stanem faktycznym( arkusze spisu z natury) nalezy
nanie$¢ na arkusze réznic inwentaryzacyjnych.

§3
Gléwna Komisja Inwentaryzacyjna dokona rozliczenia wynikéw spisu - kwalifikujac
niedobory do zawinionych badZ niezawinionych oraz sporzadzi protokdt spisowy
przedkiadajac go tjcznie z rozliczeniem réznic inwentaryzacyjnych Dyrektorowi
L.6dzkiego Domu Kultury do dnia 15 stycznia 2020 roku.

§4
Zobowigzuje kierownikow i pracownikéw odpowiedzialnych materialnie za
uzytkowane sktadniki majatku do:
¢ uporzadkowania wszystkich pomieszczenn w sposéb umozliwiajacy zespotom
spisowym sprawne i doktadne wykonywanie czynno$ci spisowych,
e przedstawienia zespotom spisowym sktadnikéw majatkowych posiadanych
w uzytkowanych pomieszczeniach.

§5
Za organizacje, kontrole i nadzdr nad prawidtowym przebiegiem inwentaryzacji
czynie odpowiedzialng Gléwng Komisje Inwentaryzacyjng powolang
Zarzadzeniem Nr 3 z dnia 12 wrze$nia 2007roku.

Otrzymuja do wiadomos$ci i wykonania:

Gtéwny Ksiegowy

Przewodniczaca Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej
Kierownicy dziatéw i zespotow

Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy
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