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ZAPYTANIE CENOWE NR 3/2017

Zamawiajacy todzki Dom Kultury, ul. R. Traugutta 18, 90-113 k6dZ zaprasza do
zlozenia oferty na: ustuge petnienia obowigzkéw Koordynatora Finansowego Projektu
pn. ,Utworzenie Pasazu Kultury Wojewo6dztwa tddzkiego poprzez remont Lédzkiego
Domu Kultury wraz z otoczeniem, w celu zwiekszenia udzialu w kulturze mieszkancéw
wojewodztwa 16dzkiego i ksztattowania kulturowej tozsamosci regionu” w ramach
Projektu finansowanego ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020 (dalej: , Projekt”).

Przedmiot zamoéwienia: szczegbétowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie

w zalgczniku nr 2 do niniejszego zapytania cenowego.

Termin realizacji zamowienia: od daty udzielenia zaméwienia (nie pdZniej niz

03.04.2017 r.) do dnia 30.10.2018 r.

Warunki udziatu w postepowaniu:

W postepowaniu moze wzig¢ udziat Wykonawca, ktéry wykaze, ze dysponuje

odpowiednim potencjatem osobowym tj. co najmniej jedng osobg, ktéra bedzie

realizowata zamdwienie, posiadajaca nastepujace Hwaliﬁkacje:

¢ posiada wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne, ‘

¢ posiada wiedze i doswiadczenie w dziedzinie rozliczania projektéw finansowanych ze

Srodkéw funduszy strukturalnych UE,

¢ posiada nastepujgce doswiadczenie:

a) w okresie trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, rozliczyt (ztozyt wniosek o
ptatnos¢ koncowa, ktéry zostal zaakceptowany) co najmniej 4 projekty
finansowane ze $rodkéw funduszy strukturalnych UE w tym co najmniej 1 dla
instytucji publicznej o warto$ci min. 10 mln zt i okresie realizacji co najmniej 12
miesiecy.

b) posiada doswiadczenie w obstudze systemu informatycznego stuzacego do
rozliczania projektéw strukturalnych (np. SL2014)

Do oferty nalezy zataczy¢:

a) wykaz osob, ktére beda braly udziat w realizacji zamdéwienia, wedlug wzoru
znajdujacego sie w zatgczniku nr 3 do niniejszego zapytania cenowego,

b) dowody potwierdzajace, ze ustugi wskazane w pkt 4 a) zostaly wykonane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa moga by¢ referencje badZ inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane.

c) dokumenty potwierdzajace posiadanie umocowania do podpisania oferty w imieniu
Wykonawcy:

e aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalno$ci gospodarczej, lub
e petnomocnictwo (oryginat lub kopie poswiadczona za zgodno$é z oryginatem
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Miejsce i termin ztozenia oferty: oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie L.édzkiego Domu

Kultury w L.odzi, ul. Traugutta 18, pok. 218, do dnia 23.03.2017 r. godzina 14:00.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim wedtug zatgcznika nr 1 do

niniejszego zapytania.

Kryterium oceny ofert: Cena brutto za realizacje zamoéwienia - 100%

Wykonawca zaoferowa¢ musi wynagrodzenie ryczattowe za caty przedmiot zamdéwienia

zrealizowany zgodnie z wymogami wynikajacymi z niniejszego zamoéwienia (przy

obliczaniu ceny nalezy uwzgledni¢ wszelkie ustugi, ktére nalezy wykonaé w ramach

przedmiotu zaméwienia jak réwniez wszystkie wymagane przepisami prawa podatki i

optaty)

Termin ptatnosci: 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie zaoferowane przez Wykonawce wyptacane bedzie w réwnych

miesiecznych ratach, przez caty okres realizacji zaméwienia.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Maciej Joriczyk tel. 794 296 956

Dodatkowe informacje:

a) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podawania przyczyny.

b) wszelkie zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia niniejszego
postepowania wymagaja dla swej skutecznoéci formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

c) Zamawiajacy nie przewiduje wzywania Wykonawcéw do petienia dokumentow
oraz sktadania wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert.
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Zatacznik nr 1 do zapytania cenowego

L

Miejscowos¢ i data

OFERTA
NAZWa WYKONAWCY: ...cciiiiiiiiier i st s st st s b bt seon
Adres WYKONAWCY: w.cvuiicecrieeiriee et seressesiessssaeseseas st st st ss e st sssss st st sen e sosen
I\ REZON: .o e e

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia obejmujacego ustuge petnienia obowigzkéw
Koordynatora Finansowego Projektu pn. ,Utworzenie Pasazu Kultury Wojewodztwa
Lodzkiego poprzez remont Lodzkiego Domu Kultury wraz z otoczeniem, w celu zwiekszenia
udzialu w kulturze mieszkanicéw wojewddztwa tédzkiego i ksztaltowania kulturowej

tozsamo$ci regionu” za:

Cene netto: RS RRS  aerevrsessss PLIN (stownie ztotych:

.......................................................... )

Podatek VAT: ..% warto$¢ .cevvcnisennnn . PLN. - (stownie  ztotych:
...................................................................... )

Ceng Drutlo: . e PLN O (Stownie  zlotych:

........................................................................................................................... ).

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Termin realizacji zamdéwienia: od daty udzielenia zaméwienia (nie péZniej niz 03.04.2017 r.)
do dnia 30.10.2018 r.

Wyrazam zgodeg na warunki ptatno$ci okreslone w zapytaniu cenowym.

Do oferty zalgczam:
a) wykaz oséb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia,

b) dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie oséb,

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 2 do zapytania cenowego

Opis Przedmiotu zamoéwienia

Wykonawca realizujagcy ustuge w zakresie Koordynatora Finansowego projektu
wspotfinansowanego ze $rodkéw unijnych, ktéry bedzie odpowiedzialny za terminowe i
wiasciwe przygotowanie raportéw finansowo-ksiegowych, wynikajagcych z umowy o
dofinansowanie we wspétpracy z personelem Zamawiajgcego oraz nadzér nad prowadzeniem
ewidencji ksiggowej projektu. Wykonawca bedzie zobowigzany wspétpracowaé z osobami
prowadzacymi ewidencje ksiegowa w stosowanym przez Zamawiajacego systemie finansowo-
sprawozdawczym, a w szczegdlnosci dbac¢ o spdjnosé¢ zapiséw w ewidencji ksiegowe] projektu z
odpowiednimi zapisami systemu.

1. Miejsce realizacji zaméwienia: £.6dzki Dom Kultury, ul. R. Traugutta 18; 90 - 113 L4dz.

2. Dyspozycyjnosé:

e Wykonawca lub osoba realizujaca ustuge powinien by¢ dostepny w siedzibie
Zamawiajgcego, co najmniej 2 dni w tygodniu (od poniedziatku do pigtku) w wymiarze nie
mniejszym niz 2 godziny dziennie. Godziny pelnienia dyzuru ustalone zostang z
Zamawiajagcym nie pozniej niz wdniu zawarcia umowy. Wskazany wymiar pracy
w siedzibie Zamawiajgcego ma by¢ dokumentowany i podlegatl bedzie kontroli przez
Zamawiajacego. W zaleznosci od etapu realizacji Projektu i planowanych zadan
Zamawiajacy moze wymagac¢ obecnosci w wymiarze wyzszym niz okre$lony w niniejszy
punkcie.

* Zamawiajacy zastrzega rowniez mozliwo$¢ organizacji spotkai z Wykonawca lub osobg
realizujaca ustuge w miejscu realizacji projektu, stosownie do potrzeb, wynikajacych
z realizacji Projektu oraz planowanych zadan, od poniedziatku do pigtku, w godzinach
miedzy 8.00 - 17.00.

¢ Wykonawca zobowigzany bedzie do obecnosci i sktadania niezbednych wyjasnien podczas
kontroli i audytéw projektu, ktére beda miaty miejsce po zakoriczeniu realizacji niniejszej
umowy.

3. Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezalo wykonywanie nizej okre$lonych zadar:

a) Czynno$ci zarzadczo-doradcze:

¢ wspieranie dziatan zespotu projektowego w aspekcie ksiegowym, w odniesieniu do
poszczegolnych zadan objetych projektem, a takze okresowe dokonywanie przegladéw
realizacji projektu,

* wspotpraca w zakresie ksiegowosci z Instytucjg Posredniczaca.

b) Czynnoéci techniczne:

* kontrola poprawnosci formalnej ksiegowych i finansowych dokumentéw projektu,

* odpowiednie opisywanie dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu, zgodnie
z wytycznymi,

* kontrola poprawno$ci dokonanej klasyfikacji dokumentéw z uwagi na: nazwe projektu,
wielko$¢ budzetowania a wielko$¢ zrealizowang; Zrédlo finansowania; pozycje
budzetowe projektu; podzial na wydatki kwalifikowane i wydatki niekwalifikowane;

1/3 \p\




Fundusze
Europejskie -;Ergi;kie

Program Regionalny

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

kategorie dodatkowe (zaleznie od potrzeb projektu),

dokonywanie kontroli ksiggowania kosztéw projektu pod katem spetnienia kryteriéw
dla tzw. wydatkéw kwalifikowanych, a w szczegdlnosci sprawdzenia czy s3: konieczne
dla wykonania zadan okreslonych projektem; zwigzane zfinansowaniem uméw
zawartych przez Zamawiajacego w celu osiagniecia zadan wynikajacych z opisu
projektu; ponoszone w okresie realizowania projektu i sa zwigzane z realizacja
projektu; udokumentowane odpowiednimi i prawidtowo sporzadzonymi dokumentami
zZrodtowymi,

comiesieczna kontrola zgodno$ci bilansu finansowanego projektu, wykonana w oparciu
o zapisy ksiegowe, w poréwnaniu ze stanem konta bankowego projektu okreslonego na
podstawie wyciggdw bankowych z konta projektu,

c) Szczegbétowe czynnosdci Wykonawcy:

monitorowanie finansowe projektu zgodnie z harmonogramem platnoéci i budzetem
projektu,

prawidtowe oznaczenie i opisanie dokumentéw ksiegowych przetwarzanych przy
realizacji projektu,

terminowe przygotowanie i ztozenie do Instytucji Posredniczacej wnioskéw o ptatnoéé
zwigzanych z realizacjg projektu,

prowadzenie monitoringu piynnosci finansowej w ramach realizacji projektu
z uwzglednieniem wszystkich Zrédet finansowania,

sporzgdzanie  zestawien  dokumentéw  rozliczeniowych  przedstawiajacych
wykorzystanie $rodkéw realizowanego projektu,

przygotowywanie raportéw o finansowym postepie w realizacji projektu,

zapobieganie powstawaniu nieprawidtowosci finansowych i raportowanie ich
wystgpienia,

rejestracja faktur i rachunkéw wptywajacych,

Weryfikacja faktur pod wzgledem formalno-rachunkowym i prawidtowosci rozliczen
finansowych uwzgledniajacych wszystkie Zrédta finansowania,

nadzdr nad platnoéciami dla wykonawcdw,

prawidlowe przygotowanie wymaganych sprawozdan do wiasciwej Instytucji
w wymaganych i obowigzujacych terminach wedtug wymogéw sprawozdawczosci
tejze Instytucji,

obstuga narzedzia informatycznego wskazanego przez Instytucje Posredniczaca do
obstugi projektu w tym przede wszystkim do rozliczania finansowego i rzeczowego
projektu,

prawidlowe rozliczanie finansowe projektu,

przestrzeganie procedur i instrukcji zwiazanych z realizacjg projektu,

Scista wspdtpraca z Gtéwnym Ksiegowym Zamawiajacego w zakresie ksiegowosci
projektu,

wspolpraca z zespotem projektowym w celu zapewnienia prawidtowego przeptywu
informaciji,

wspotpraca z organami kontrolujgcymi,

nadzor nad terminowym rozliczeniem otrzymanej zaliczki zgodnie z zapisem
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w umowie o dofinansowaniu projektu wraz z aneksami.

* Kkoncowe rozliczenie projektu pozwalajace na rozliczenie przyznanej dotacji jak i
ksiegowe zakonczenie inwestycji.

/f kodzkie T Kultury

Jacek BokalBki
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Sktadajac oferte na realizacje ustugi pelnienia obowigzkéw peinienia obowigzkéw Koordynatora Finansowego Projektu

ja /my* nizej podPiSANY /i¥ .. st sasis
reprezentujac Wykonawce / WyKkonawcoOw™® ..........coienins R

1. Oswiadczamy, ze zaméwienie realizowata bedzie nizej wymieniona osoba:

Zakr
Imie i _SM mM: ch Opis wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenie, potwierdzajace speilnienie warunku okreslonego
Nazwisko wykonyw , % w pkt. 4 zapytania cenowego
czynnosci
1 2 3

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne Posiada/ nie posiada*

posiada wiedze i doSwiadczenie w dziedzinie
rozliczania projektéw finansowanych ze Posiada/ nie posiada*
srodkdéw funduszy strukturalnych UE

Nazwa projektu, data rozliczenia projektu, warto$¢
projektu, okres realizacji:
1)

a) w okresie trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest
krétszy - w tym okresie, rozliczyl (zlozyt
wniosek o ptatnos¢ koncows, ktéry zostat !
zaakceptowany) co najmniej 4 Eo_.mgm
finansowane ze S$rodkéw funduszy
strukturalnych UE w tym co najmniej 1 dla
instytucji publicznej o warto$ci min. 10

Spetnia
/ nie
spelnia
*

Doswiadczenie

2)

It
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mln zt i okresie realizacji co najmniej 12 3)
miesiecy.
b) posiada doswiadczenie w obstudze ;
systemu informatycznego stuzacego do

rozliczania projektdw strukturalnych (np.

SL2014)

4)

Dodatkowy opis:

* - niepotrzebne skre$li¢




