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l,6di, dnia 15.03.20t7 r.

ZAPYTANTE CENOWE NR 3/2017

Zamawiaj4cy l,6dzki Dom Kultury, ul. R. Traugutta 18, 90-113 l,6dt zaprasza do

zloienia oferty na: uslugq pelnienia obowi4zk6w Koordynatora Finansowego Projektu
pn, ,,Utworzenie Pasa2u Kultury Wojew6dztwa l,6dzkiego poprzez remont t6dzkiego
Domu Kultury wraz z otoczeniem, w celu zwiqkszenia udzialu w kulturze mieszkafic6w
wojew6dztwa l6dzkiego i ksztahowania kulturowej to2samo6ci regionu" w ramach
Projektu finansowanego ze Srodk6w Regionalnego Programu 0peraclnego
Wojew6dztwat 6dzkiego na lata 2014-2020 [dalej: ,,Projekt").
Przedmiot zam6wienia: szczeg6lowy opis przedmiotu zam6wienia znajduje siQ

w zal4czniku nr 2 do niniejszego zapytania cenowego.
Termin realizacji zam6wienia: od daty udzielenia zam6wienia (nie p61niej ni?
03.04.2077 r,) do dnia 30.10.2018 r.

Warunki udzialu w postqpowaniu:
W postqpowaniu mo2e wzi4(. udzial Wykonalarca, kt6ry wykaZe, 2e dysponuje
odpowiednim potencjalem osobowym t,j. co najmniej jedn4 osob4, kt6ra bqdzie
realizowala zam6wienie, posiadaj4c4 nastqpuj 4ce kwalifi kacj e :

o posiada wyksztalcenie wy2sze ekonomiczne,
o posiada wiedzq i do6wiadczenie w dziedzinie rozliczania projekt6w finansowanych ze

Srodk6w funduszy strukturalnych UE,

o posiada nastqpuj4ce doSwiadczenie:

a) w okresie trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a je2eli okres
prowadzenia dzialalno6ci jest kr6tszy - w tym okresie, rozliczyl (zloLyl wniosek o

platno66 koficow4, kt6ry zostal zaakceptowanyJ co najmniej 4 projekty
finansowane ze Srodk6w funduszy strukturalnych UE w tym co najmniej 1 dla
instytucji publicznej o warto6ci min. 10 mln zl i okresie realizacji co najmniej 12

miesiqcy.

b) posiada do6wiadczenie w obsludze systemu informatycznego slu24cego do
r ozliczania p ro j ekt6w strukturalnych [np. S L 2 0 1 4J

Do oferty naleiy zal4czy(.:

aJ v'rykaz os6b, kt6re bgd4 braty udzial w realizacji zam6wienia, wedlug wzoru
znajduj4cego siq w zal4czniku nr 3 do niniejszego zapytania cenowego,

b) dowody potwierdzaj4ce, ze uslugi wskazane w pkt 4 a) zostaly wykonane naleiycie,
przy czym dowodami, o kt6rych mowa mog4 byd referencje b4dZ inne dokumenty
wystawione przez podmiot, narzecz kt6rego uslugi byty wykonywane.

c) dokumenty potwierdzaj4ce posiadanie umocowania do podpisania oferty w imieniu
Wykonawcy:
. aktualny odpis z wla6ciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i

o dzialalnoSci gospodarczej, lub
o pelnomocnictwo [oryginal lub kopie po6wiadczona za zgodnoit. z o
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przez notariusza)
6. Miejsce i termin zloienia oferty: ofertq nale2y zloLy( wsekretariacie l,6dzkiego Domu

Kulturyw Lodzi, ul. Traugutta 18, pok. ZLB,do dnia 23.03.2OI7 r. godzina 14:00.
Ofertq naleiy sporz4dzi( w formie pisemnej, w jqzyku polskim wedlug zal4cznika nr 1 do

niniej szego zapytania.

7. Kryterium oceny ofert: Cena brutto zarealizacjq zam6wienia - 1,000/o

Wykonawca zaoferowad musi wynagrodzenie ryczahowe za caly przedmiot zam6wienia
zrealizowany zgodnie z wymogami wynikajqcymi z niniejszego zam6wienia [przy
obliczaniu ceny nale2y uwzglqdnid wszelkie uslugi, kt6re nale2y wykona6 w ramach
przedmiotu zam6wienia jak r6wnie2 wszystkie wymagane przepisami prawa podatki i
optaty)

B. Termin platnoSci: 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku przezZamawiaj4cego.

Wynagrodzenie zaoferowane przez Wykonawcq wyplacane bqdzie w r6wnych
miesiqcznych ratach, przez caly okres realizacji zam6wienia.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Maciej Joriczyktel.794296956
10. Dodatkowe informacje:

a) Zamawiaj4cy zastrzega mozliwo66 uniewa2nienia postQpowania na ka2dym jego

etapie b ez p o daw ania przy czyny.

bJ wszelkie zmiany umowy zawartej w wyniku
postQpowania wymagaj4 dla swej skuteczno6ci
nrewaznoscl,

c) Zamawiaj4cy nie przewiduje wzywania Wykonawc6w do

o raz s kladan i a wyj aS ni efi doty cz4cy ch zlo zonych ofert.

4('

przeprowadzenia niniejszego

formy pisemnej, pod rygorem

pelnienia dokument6w
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Zal4czniknr 1 do zapytania cenowego

Miejscowo6d i data

OFERTA
1. Nazwa wykonawcy: ...........,,....

2. Adres Wykonawcy: ......,........

3. NIP ......,..,,, ....,,,.Regon:

4. Oferujg wykonanie przedmiotu zam6wienia obejmuj4cego uslugg pelnienia obowi4zk6w

Koordynatora Finansowego Projektu pn, ,,Utworzenie Pasa2u Kultury Wojew6dztwa

t 6dzkiego poprzez remont t 6dzkiego Domu Kultury wraz z otoczeniem, w celu zwiqkszenia

udzialu w kulturze mieszkaric6w wojew6dztwa l6dzkiego i ksztaltowania kulturowej

to2samoSci regionu" za:

Cenq netto; PLN (slownie zlotych:

Cenq brutto: pLN (slownie zlotych:

.,,,..., .,...).

5. OSwiadczam, 2e zapoznalem siq z opisem przedmiotu zam6wienia i nie wnoszq do niego

zastrzeilen.

6. Termin realizacji zam6wienia: od daty udzielenia zam6wienia (nie p6Zniej ni2 03.04.2077 r.)

do dnia 30.10,2018 r,

7. Wyra2am zgodq na warunki platnoSci okreSlone w zapytaniu cenowym.

B, Do oferty zal4czam:

a) wykaz os6b wyznaczonych do realizacji zam6wienia,

b) dokumentypotwierdzaj4ce nale2yte wykonanie uslugwskazanychwwykazie os6b,

podpis rnryrkonawry lub osoby upowaznionej
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Zal4czniknr 2 do zapytania cenowego

Opis Przedmiotu zam6wienia

Wykonawca realizuj4cy uslugq w zakresie Koordynatora Finansowego projektu
wsp6lfinansowanego ze Srodk6w unijnych, kt6ry bqdzie odpowie dzialny za terminowe i
wla6ciwe przygotowanie raport6w finansowo-ksiqgowych, wynikaj4cych z umowy o

dofinansowanie we wsp6lpracy z personelem Zamawiaj4cego oraz nadz6r nad prowadzeniem
ewidencji ksiggowej projektu. Wykonawca bqdzie zobowi4zany wsp6lpracowa6 z osobami
prowadz4cymi ewidencjg ksiqgowq w stosowanym przez Zamawiaj4cego systemie finansowo-
sprawozdawczym, aw szczeg6lno6ci dbad o sp6jno56 zapis6w w ewidencji ksiqgowej projektu z
odpowiednimi zapisami systemu.
1. Miejsce realizacji zam6wienia:l,6dzki Dom Kultury, ul. R. Traugutta 18; 90 - L1.3 t 6dr,.
2. Dyspozycyjno6i:

o Wykonawca lub osoba realizujqca uslugg powinien byt dostgpny w siedzibie
Zamawiai4cego, co najmniej 2 dni w tygodniu [od poniedzialku do pi4tkuJ w wymiarze nie
mniejszym ni2 2 godziny dziennie. Godziny pelnienia dyZuru ustalone zostan4 z

Zamawiaj4cym nie p62niej ni2 w dniu zawarcia umowy. Wskazany wymiar pracy
w siedzibie Zamawiaj4cego ma byi dokumentowany i podlegal bqdzie kontroli przez
Zamawiaj4cego. W zale?no(ci od etapu realizacji Projektu i planowanych zadafi
Zamawiaj4cy moze wymagai obecno6ci w wymiarz e vvylszym ni2 okre6lony w niniejszy
punkcie.

o Zamawiaj4cy zastrzega r6wnie2 mo2liwoi( organizacji spotkari z Wykonawc4 lub osob4
realizuj4cE uslugq w miejscu realizacji projektu, stosownie do potrzeb, wynikaj4cych
zrealizacii Projektu oraz planowanych zadan, od poniedzialku do pi4tku, wgodzinach
miqdzy 8,00 - !7.00.

o Wykonawca zobowi4zany bqdzie do obecno6ci i skladania niezbqdnych wyja5nieri podczas
kontroli i audyt6w projektu, kt6re bqd4 mialy miejsce po zakoficzeniu realizacji niniejszej
umowy,

3, Do obowi4zk6w Wykonawcy bqdzie nale2alo wykonywanie ni2ej okreSlonych zadafi:
aJ CzynnoS ci zarz4dczo-doradcze:

o wspieranie dzialari zespolu projektowego w aspekcie ksiggowym, w odniesieniu do
poszczeg6lnych zadan objqtych projektem, a tak2e okresowe dokonywanie przegl4d6w
realizacji projektu,

. wsp6lpraca w zakresie ksiqgowo5ci z Instytucj4 PoSredni cz4c4.

bJ Czynno6ci techniczne:
o kontrola poprawnoSci formalnej ksiqgowych i finansowych dokument6w projektu,
o odpowiednie opisywanie dokument6w zwi4zanych z realizacj4 projektu, zgodnie

zwytycznymi,
o kontrola poprawno6ci dokonanej klasyfikacji dokument6w z uwagi na: nazwq projektu,

wielko66 bud2etowania a wielkoSd zrealizowan4; 1rodlo finansowania; pozycje
budZetowe projektu; podzial na wydatki kwalifikowane i wydatki niekwalifikowane;
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kategorie dodatkowe (zaleinie od potrzeb projektu),
o dokonyvvanie kontroli ksiqgowania koszt6w projektu pod k4tem spelnienia kryteri6w

dla tzw, wydatk6w kwalifikowanych, a w szczeg6lno6ci sprawdzenia czy s4: konieczne
dla wykonania zadafl okre6lonych projektem; zwi4zane z finansowaniem um6w
zawartych przez Zamawiaj4cego w celu osi4gniqcia zadan wynikaj4cych z opisu
projektu; ponoszone w okresie realizowania projektu i s4 zwi4zane zrealizacj4
projektu; udokumentowane odpowiednimi i prawidlowo sporz4dzonymi dokumentami
ir6dlowymi,

. comiesiqczna kontrola zgodnoSci bilansu finansowanego projektu, wykonana w oparciu
o zapisy ksiqgowe, w por6wnaniu ze stanem konta bankowego projektu okre6lonego na
podstawie wyci4g6w bankowych z konta projektu,

c) Szczeg6lowe czynno6ci Wykonawcy:
o monitorowanie finansowe projektu zgodnie z harmonogramem platnoSci i bud2etem

projektu,
o prawidlowe oznaczenie i opisanie dokument6w ksiggowych przetwarzanych przy

realizacji projektu,
o terminowe przygotowanie i zloienie do Instytucji PoSrednicz4cej wniosk6w o platno56

zw i4zany ch z r e aliz acj 4 p r o j e ktu,
. prowadzenie monitoringu plynnoSci finansowej w ramach realizacji projektu

z uwzglgdnieniem wszystkich 2r 6 del finansowania,
o sporz4dzanie zestawiefi dokument6w rozliczeniowych przedstawiaj4cych

wykorzystanie Srodk6w realizowane go pro j ektu,
o przygotowywanie raport6w o finansowym postqpie w realizacji projektu,
o zapobieganie powstawaniu nieprawidlowoSci finansowych i raportowanie ich

wyst4pienia,
. rejestracja faktur i rachunk6w wplywaj4cych,
o Weryfikacja faktur pod wzglqdem formalno-rachunkowym i prawidlowo5ci rozliczeri

finansowych uwzglqdniaj4cych wszystkie 2r 6dla finansowania,
o nadz6r nad platno6ciami dla wykonawc6w,
o prawidlowe przygotowanie wymaganych sprawozdari do wla6ciwej Instytucji

wwymaganych i obowi4zuj4cych terminach wedlug wymog6w sprawozdawczo(;ci
tej2e Instytucji,

o obsluga narzqdzia informatycznego wskazanego przez Instytucjq Po5rednicz4c4 do
obslugi projektu w tym przede wszystkim do rozliczania finansowego i rzeczowego
projektu,

e prawidlowe rozliczanie finansowe projektu,
o p rzestrze ganie pro cedur i instrukcj i zwi4zany ch z r ealizacj4 p roj ektu,
o Scisla wsp6lpraca z Gl6wnym Ksiqgowym Zamawiaj4cego w zakresie ksiggowo$ci

projektu,
. wsp6lpraca z zespolem projektowym w celu zapewnienia prawidlowego przeplywu

informacji,
. wsp6lpraca z organami kontroluiEcymi,
o nadz6r nad terminowym rozliczeniem otrzymanej zaliczki zgodnie z zapisem

o/aL/?
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w umowie o dofinansowaniu projektu wrazz aneksami.
o kof cowe rozliczenie projektu pozwalaj4c e narozliczenie przyznanej dotacji jak i

ks i q gowe zakonczenie inwe stycj i.
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